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INSTRUGCAO PROEN N° 03, 13 DE DEZEMBRO DE 2018

Normatiza os procedimentos académicos para o Curso Superior de
Licenciatura: Formacdo Pedagdgica para Graduados Nao
Licenciados na Modalidade de Educagédo a Distancia do Instituto
Federal de Educacgéo. Ciéncia e Tecnologia de Goias.

CAPITULO I
CONSTITUICAO, FINALIDADES E OBJETIVOS DO CURSO

Art. 1°. O Curso Superior de Licenciatura: Formagdo Pedagogica para Graduados nao
Licenciados se destina a profissionais graduados, néo licenciados (tecnélogos e bacharéis),
capacitando-os para o exercicio do magistério na Educacéo Profissional Técnica de Nivel

Médio, de acordo com os Eixos Tecnoldgicos do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos.

Art. 2°. A formagéo de professores para atuar na educagéo basica esta prevista no Art. 62
da Lei de Diretrizes e Bases da Educagao (LDB) 9.394/96 e corroborada pela Meta 15 da Lei

13.005/2014, a qual explicita a obrigatoriedade de complementagido pedagogica para
graduados néo licenciados.

CAPITULO 11
MATRICULA

Art. 4°. A matricula de ingresso no curso para o qual o candidato foi classificado no processo
seletivo sera efetivada pela Coordenagédo de Registros Académicos e Escolares do cdmpus

sede do polo, mediante a apresentagdo de toda a documentagédo exigida no edital de
selecgao.

Paragrafo Unico. Perdera o direito a vaga o aluno que ndo realizar a matricula nas
datas estabelecidas no edital.

Art. 5°. Nao sera permitida a matricula simultdnea em mais de um curso de graduagéo em
instituicdo publica de ensino superior nos termos da Lei 12. 089 de 11 de novembro de 2009.

Art. 6°. A matricula é o ato formal que garante o vinculo académico do aluno com a
Instituicdo e deverd, obrigatoriamente, ser renovada a cada periodo letivo em data e

procedimentos previstos no calendario académico da Instituicéo.
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Art. 7°. A oferta das disciplinas do Curso Superior de Licenciatura: Formacéo Pedagdgica
para Graduados N&o Licenciados na Modalidade de Educacao a Distancia ocorrera de forma
sequenciada.

§1°. Os calendérios académicos da EaD especificarao a previsdo da data de inicio e
fim referente a oferta de cada disciplina.

§2°. Os estudantes serdo matriculados gradativamente em cada disciplina, a medida
que forem ofertadas, conforme previsto nos calendéarios académicos da EaD. -
CAPITULO III
TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS
Art. 8% O aluno podera requerer trancamento de matricula na disciplina nas seguintes

situagodes:
I. Aluno convocado para o servigo militar.
Il. Tratamento de saude prolongado, nos termos da Lei 1044/69.

[ll. Conforme a Lei No 6.202, de 17 de abril de 1975, discentes gestantes, com atestado
médico comprobatorio.

Art. 9°. E vedada a solicitagdo de trancamento de matricula em disciplina ao aluno que:

l. Tenha sido reprovado por nota e/ou frequéncia na disciplina;

I Tenha se beneficiado, anteriormente, por trancamento de matricula na mesma
disciplina.

Art. 10. Considerando que oferta das disciplinas do Curso Superior de Licenciatura:
Formagéo Pedagogica para Graduados Néo Licenciados na Modalidade de Educagdo a

Distancia ocorrera de forma sequenciada, ndo havera possibilidade de trancamento de
matricula.

CAPITULO 1V

REGISTRO ACADEMICO

Art. 11. As atividades desenvolvidas no AVEA com finalidade de ensino e aprendizagem

devem ser mapeadas para propésito de registro do diario no Sistema de Gestdo Académica
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(SGA), sendo de exclusiva competéncia do professor responsavel pela disciplina, sob
acompanhamento da Coordenacéo do Curso.

§1°. Para fins de registro no SGA, a média final nas disciplinas tera grau variando de 0
(zero) a 10 (dez), com apenas uma casa decimal, sendo resultante das multiplas
avaliagGes estabelecidas no plano de ensino, desenvolvidas no AVEA e anotadas na

pauta de registro do diario das disciplinas.

§2°. O registro da frequéncia sera apurado considerando as atividades desenvolvidas
no AVEA e nos encontros presenciais. A frequéncia deve ser registrada no SGA
através da equivaléncia de horas para aulas, podendo ser realizado em bloco de até 10
(dez) aulas por vez. Esta equivaléncia deve considerar o tempo de aula de quarenta e
cinco minutos.

§3°. As equivaléncias em aulas das disciplinas com carga horaria 30H, 60H e 90H sao,
respectivamente: 40, 80 e 120 aulas.

§4°. O registro da frequéncia deve ser realizado ao longo do periodo da oferta da
disciplina.

Art. 12. E de responsabilidade do professor da disciplina a corregao e devolugdo de todas as
avaliagbes realizadas no periodo em curso, divulgando aos respectivos alunos o

aproveitamento de cada atividade avaliativa.

CAPITULO V
AVALIACAO E APROVACAO

Art. 13. Na educacgéo a distancia, o modelo de avaliagdo da aprendizagem do aluno deve
considerar seu ritmo e ajuda-lo a desenvolver graus ascendentes de competéncias

cognitivas, habilidades e atitudes, possibilitando-lhe alcancar os objetivos propostos.

§1°. Nos cursos EaD, a avaliagdao final da disciplina deve ocorrer no Polo,
presencialmente. As avaliagdes a distancia se limitardo a no maximo 60% da nota, e a
avaliagéo presencial a no minimo 40% deste valor, respeitado o minimo de 2 (duas)

avaliacdes por disciplina.

§2°. A segunda chamada da avaliagdo serad solicitada, até dois dias Gteis apés a

avaliagéo, via processo protocolado no Campus ao qual o Polo se vincula ou via

v\‘)’
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secretaria virtual. A solicitagdo, com a justificativa e os documentos comprobatérios

anexados, devera ser direcionada a Coordenagdo do Curso para os devidos
encaminhamentos.

Art. 14. O aluno para ser aprovado na disciplina devera alcangar o minimo de 75% (setenta

e cinco por cento) de realizagdo das atividades no ambiente virtual somada as aulas

presenciais. A média semestral devera ser igual ou superior a 6,0 (seis).

§1°. A nota da disciplina correspondente as atividades desenvolvidas no AVEA devera
ser composta de duas notas resultantes de, no minimo, dois instrumentos avaliativos. A

ultima avaliagdo devera ser necessariamente presencial.

§2°. Para o registro da frequéncia da disciplina considerar-se-a as atividades
desenvolvidas no AVEA e nos encontros presenciais, ndo podendo ser inferior a carga

horaria de aulas previstas no projeto pedagégico do curso.

Art. 15. No caso de estagios, monografias, trabalhos de conclusdo de curso e praticas

profissionais, a avaliagdo do aproveitamento seréo realizadas presencialmente, conforme os

regulamentos especificos contidos no Projeto Pedagégico do Curso.

Art. 16. No caso de reprovagdo ou trancamento de disciplinas, estas poderéo ser cursadas

pelos estudantes da seguinte forma:

Através de nova oferta Unica pela EaD, quando houver;

Atraves de disciplina equivalente ofertada de forma presencial em outros cursos do
IFG;

Atraveés de disciplina equivalente ofertada em outra Instituicido de Educacédo Superior
— |IES, ndo podendo exceder a 10% (dez por cento) da carga horaria total das

disciplinas que compdem a matriz curricular do curso.

§1°. A autorizagdo de matricula para cursar disciplinas em outra IES ou em outro curso

do IFG podera ser concedida mediante parecer favoravel da Coordenagao do Curso.

§2°. O tempo de estudos em outra IES ou em outro curso do IFG sera contado dentro

do prazo maximo de integralizacdo do curso estabelecido no projeto de curso.
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CAPITULO VI
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 17. E facultado ao aluno requerer aproveitamento de estudos para efeito de dispensa de

disciplinas de acordo com as datas estabelecidas no calendario académico da EaD.

Paragrafo Unico. A solicitagéo de aproveitamento de estudos a que se refere o caput

do artigo dar-se-a nas seguintes condigées:

I. No ato de ingresso no curso, para disciplinas cursadas no mesmo nivel de ensino,
mediante analise curricular, observada a situagdo de regularidade académica e

administrativa do curso e da instituicdo de origem.

Il. Ao longo do curso, para disciplinas cursadas em outra IES, nos termos do Inciso

[Il do Artigo 16 do presente documento.
lll.  Mediante a realizagcéo de exame de proficiéncia nos termos do regulamento dos
exames de proficiéncia aprovado pelo Conselho Superior da Instituigéo.
CAPITULO VII
FREQUENCIA

Art. 18. A frequéncia dos alunos serd considerada a partir da entrega de trabalhos e
atividades desenvolvidas no AVEA e nos encontros presenciais dentro do prazo estipulado

pelos professores.

Paragrafo Unico. A oferta da disciplina, bem como o registro da frequéncia no SGA

néo pode ser inferior a carga horaria de aulas previstas no projeto pedagégico do curso.
CAPITULO VIII
PERDA DO DIREITO A VAGA
Art. 19. Perdera o direito a vaga no curso o discente que se encontrar em uma das
seguintes situacgdes:
l. Na&o conseguir integralizar o curso no prazo maximo de concluséo estabelecido
pelo projeto de curso.

Il. Reprovar por falta ou nota em todas as disciplinas matriculadas em dois

periodos letivos consecutivos ou trés alternados.
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Il. Nao renovar a matricula a cada periodo letivo nos prazos estabelecidos pelo
calendario académico da EaD.

V. For desligado por decisdo do Reitor conforme regimento do corpo discente

aprovado pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico. Somente ao aluno excluido de acordo com o item IIl desse artigo,
sera facultada a solicitagdo de reingresso, uma Unica vez para 0 mesmo curso,

mediante existéncia de vaga e tempo legal para a concluséo do curso, considerando o

ano de ingresso no mesmo.

CAPITULO IX
COLACAO DE GRAU E DIPLOMA

Art. 20. A colagédo de grau é o ato oficial pelo qual é outorgado o grau de Licenciado na
Educagéo Profissional e Tecnolégica, com habilitagdo para docéncia no eixo tecnolégico do
catalogo nacional de cursos técnicos, que tenha aderéncia ao seu curso de graduagéo

original, sendo de carater obrigatério para a emissao e o registro do diploma.

§1°. A colagéo de grau, ocorrera nos termos da Resolugdo CONSUP/IFG de n° 029 de
17 de outubro de 2016, em data a ser divulgada pela Dire¢do do Campus sede do polo,
para cada semestre letivo.

§2°. O periodo de inscrigdo para colagdo de grau serd definido no calendario
académico da EaD.

§3°. A colagdo de grau dar-se-a, necessariamente, mediante solicitagdo formal do
aluno, por meio de requerimento junto ao setor de protocolo do campus sede do polo
de origem do requerente, mediante preenchimento do formulario anexado no
regulamento citado e atestado pela Coordenagéo de Curso, por meio de parecer.

§4°. O comparecimento a solenidade de colagdo de grau n&o sera dispensado em

nenhuma hipotese, ndo sendo permitidas representagées mediante procuracgées.

Art. 21. Apéds participar da Colagéo de grau o graduado recebera o diploma com o titulo de
Licenciado na Educagéo Profissional e Tecnolbgica, com habilitagido para docéncia no eixo

tecnolégico do catalogo nacional de cursos técnicos, que tenha aderéncia ao seu curso de

/ -~ \

graduacgao original.
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§1°. A solicitagdo, emissdo e registro do diploma atendera ao apresentado na
Resolucdo CONSUP/IFG de n° 029 de 17 de outubro de 2016.

§2°. O diploma sera entregue no ato da cerimonia de colagéo de grau.

§3°. Os diplomas nédo entregues serdo devolvidos a CRD/DAA/PROEN e, quando
necessario, cancelados.

Art. 22. A habilitagdo para docéncia no eixo tecnolédgico do graduado pode ser consultada
no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, conforme instituido pela Resolugdo CNE n° 01,
de 05 de dezembro de 2014.

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Ap6s a matricula de ingresso no curso as solicitagbes dos discentes deveréo ser

encaminhadas por meio de processo, protocolado junto ao setor de protocolo do campus
sede do Polo.

§1°. As solicitagdes a que se referem o caput do artigo serdo enderegadas diretamente
as Coordenagdes dos Cursos nas seguintes situagdes:

|. Solicitagdo de revisdo de notas e frequéncias.

Il.  Justificativas de faltas e solicitagdo de segunda chamada de provas.

1. Interposicao de recursos contra resultados de notas e frequéncias publicados no
AVEA e/ou SGA.

V. Convalidacéo e registro de horas das atividades complementares.
V. Realizagéo de exame de proficiéncia.

§2°. Para o encaminhamento das demais solicitagbes e procedimentos previstos neste
regulamento, os alunos deverdo protocolar os processos enderecados a
Geréncia/Coordenacao de Administragdo Académica e Apoio ao Ensino do respectivo
campus sede do Polo, que, em conjunto com a CoRAE, avaliara a regularidade

académica do aluno e o atendimento as normas académicas estabelecidas no presente
documento.
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Art. 24. A presente IN/PROEN tera vigéncia a partir de sua publicagéo, aplicando-se a todos
os estudantes ingressantes a partir de 2018 no Curso Superior de Licenciatura: Formagéo
Pedagogica para Graduados N&o Licenciados na Modalidade de Educagéo a Distancia do
do IFG.

Art. 25. Cabe a Pro6-Reitoria de Ensino do IFG dirimir duvidas referentes a interpretacéo
desta IN/PROEN, analisando os casos omissos e emitindo os atos complementares que se

fizerem necessarios para sua atualizagao.
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